
SAMSUN İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

STRATEJİ GELİŞTİRME ŞUBESİ 

 

AB PROJELERİ KAPSAMINDA YURT DIŞI HAREKETLİLİKLERİNE KATILACAK 

İDARECİ/ÖĞRETMEN VE ÖĞRENCİLERİN VALİLİK OLURU (Yurt Dışı Görevli-İzinli Onayı 

için) İÇİN BAŞVURU AŞAMASINDA HAZIRLAYACAKLARI EVRAKLAR 

  

 

1- Proje Kabul Yazısı: Ulusal Ajans’tan gelen yazı. (Örnek-1) 

2- Hibe Sözleşmesinin ilk ve son (imzaların olduğu) sayfaları (Örnek-2) 

(Varsa Ek Sözleşme) 

3- KA-2 Projelerinde “koordinatörün başka bir ülkeden kurum olduğu projeler için” Ortaklık 

Sözleşmesi (Partnership Agreement) (Örnek-3) 

4- Davet yazısı (Örnek 4) 

5- Personel için “Görev Yeri Belgesi” 

Öğrenciler için e-okuldan alınmış fotoğraflı öğrenci belgeleri 

6- Yurt Dışı Hareketlilik Bilgi Formu (Örnek 5) 

7- Okul üst yazısı (Örnek 6) 

8- İlçe Milli Eğitim Müdürlükleri tarafından katılımcıların belge ve bilgileri kontrol edilmeli, eksik 

ve ya fazla evrak gönderiminin önüne geçilmeli, Müdürlüğümüze yazılacak üst yazı ve tabloda 

belirtilen bilgiler tam ve eksiksiz olarak doldurulmalıdır. 

9- İlçe milli eğitim müdürlükleri, okullarımızın üst yazısını belirtildiği şekilde (Örnek 7) 

hazırlayarak Kaymakam imzası ile İl Milli Eğitim Müdürlüğüne göndereceklerdir. 

10- KA220 projelerinde yurt dışı hareketliliğe gidecek olan personelin görev yerinin proje sahibi 

kurumdan farklı bir kurumda olması durumunda, katılımcıyı kuruluşa bağlayan görevler Ulusal 

Ajansın bu bağlantıyı doğrulamasına imkân verecek şekilde belgelenmelidir ve bu belgeler üst 

yazı ekinde sunulmalıdır.  

 

 

 

 

 

 

 



DİKKAT!!! 

 

Söz konusu evraklar, Erasmus programının yapısı ve Bakanlıklarımızın görüş ve talepleri 

doğrultusunda güncellenebildiğinden dolayı EN GÜNCEL EVRAK BİLGİLERİ için Samsun İl 

Milli Eğitim Müdürlüğü AR-GE biriminin http://samsunarge.meb.gov.tr/ web sayfasını kontrol 

ediniz. 

ÖNEMLİ NOTLAR 
 

 NOT 1: Valilik oluru alınmasını takiben yurt dışına çıkacak öğretmen ve öğrenci bilgilerinin 

istendiği çevrimiçi form doldurulmalıdır. 

 NOT 2: Evrakların; Müdürlüğümüze Döküman Yönetim Sistemi (DYS) üzerinden, onay durumu da 

göz önüne alınarak okul/kurum müdürlükleri tarafından yurt dışına çıkılacak tarihten en az 20 gün 

önce İlçe/ İl Millî Eğitim Müdürlüklerine gönderilmesi gerekmektedir.  

 NOT 3: Katılımcıların mağdur olmaması için evraklar net, anlaşılır ve eksiksiz gönderilmelidir. 

 NOT 4: Öğrencilerin yurt dışı izin talebi yazılarına e-okuldan alınmış öğrenci belgelerinin kurum 

amiri tarafından imzalanarak eklenmesi gerekmektedir. 

 NOT 5: Yurt dışına gidecek öğrenci veya öğretmenler için hizmet pasaportu çıkartılacaksa: İl Nüfus 

ve Vatandaşlık Müdürlüğü tarafından talep edilen belgeler ile ilgili gerekli bilgi alınması tavsiye 

edilir. 

 NOT 6: Okullardan gelen yurtdışı izin onaylarında adı geçen öğretmen ve idarecilerin ilgili okulun 

kadrolu personeli ya da görevlendirme çalışan personeli olup olmadığı İlçe Milli Eğitim Müdürlükleri 

tarafından MEBBİS üzerinden kontrol edilmelidir. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://samsunarge.meb.gov.tr/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÖRNEK – 1 

ÖRNEK PROJE KABUL YAZISI 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÖRNEK – 2 

ÖRNEK HİBE SÖZLEŞMESİ 



 

 

 

 

 

 

 

ÖRNEK – 3 

ÖRNEK ORTAKLIK 

SÖZLEŞMESİ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÖRNEK – 4 

DAVET YAZISI 



ÖRNEK- 5 

 

AVRUPA BİRİLİĞİ PROJELERİ KAPSAMINDA YURT DIŞI HAREKETLİLİK BİLGİ FORMU              

KURUMUN ADI  

PROJE SAHİBİ 
KENDİ PROJEMİZ 

 

PROJE 

ORTAĞIYIZ 

 

PROJE 

SAHİBİ 

KURUM ADI 

 

PROJENİN ADI  
 

PROJE KABUL NO   

İRTİBAT KİŞİSİNİN   

ADI-SOYADI 

TELEFON ve 

EPOSTA 

 

 

TEL: 

E-POSTA: 

 

 

PROJE ORTAKLARI 

  

YURT İÇİ 

 

 

 

  

  

  

YURT DIŞI 

 

 

 

  

  

  

PROJE BÜTÇESİ   

YURT DIŞI 

HAREKETLİLİK 

TARİHLERİ 

          …  / … /20…. -     …  / …  /20… 

YURT DIŞINA 

GİDİLECEK ÜLKE- 

ŞEHİR 

  

  

  

YURT DIŞINDA 

KALINACAK YERİN 

ADRESİ 

  

  

  

YURT DIŞINDA 

ULAŞABİLECEĞİMİZ 

TELEFON  

 

 

YURT DIŞI ERASMUS PROJESİ HAREKETLİLİĞİNE KATILACAK KİŞİLER  

(İdareci, Öğretmen, Öğrenci vb.) 

ADI SOYADI T.C. KİMLİK NO UNVANI 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

Arttırılabilir.   

 

UYGUNDUR 

… /… /20… 

Okul Müdürü 



ÖRNEK – 6 

T.C. 

…………………….. KAYMAKAMLIĞI 

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

…………….. Okulu 

 

Sayı :  

Konu  : Yurt dışına çıkış için izin isteği 

 

 

………. İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

 

 

AB Eğitim ve Gençlik Programları Merkezi Başkanlığının “Erasmus+ programı 

kapsamında” kabul edilen ………………………………… numaralı 

………………………………… başlıklı projesinin hareketliliği ... / ... / 20.. – … / … / 20.. 

tarihleri arasında (yol dahil) ………....'nın ……… şehrinde yapılacaktır. Bu hareketliliğe 

katılacak olan aşağıda adı, soyadı, unvanı ve pasaport türü belirtilen katılımcıların masrafları 

projelerinin hibe kaleminden karşılanmak üzere belirtilen tarihlerde izinli sayılmaları, hizmet 

pasaportu alabilmeleri ve yurt dışına çıkabilmeleri için gerekli iznin verilmesini olurlarınıza 

arz ederim. 

 

  

Okul Müdürü 

 

 

SIR

A 

NO 

ADI SOYADI 

 

GÖREV YERİ 
T.C. KİMLİK 

NO 
UNVANI 

PASAPORT 

TÜRÜ 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

    

     

EKLER: 

1.….. 

2…… 

3…… 

4…… 

 

 

 

 

 

 



 

ÖRNEK – 7 

T.C. 

…………………….. KAYMAKAMLIĞI 

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

 

Sayı :  

Konu  : Yurt dışına çıkış için izin isteği 

 

 

SAMSUN VALİLİĞİNE 

(İl Milli Eğitim Müdürlüğü) 

 

 

 

 İlçemiz ……..…………………………………… Müdürlüğünün Erasmus+ programı 

kapsamında kabul edilen “……………………………………………” numaralı ve 

“………………………………” başlıklı projesi  ... / ... / 20.. – … / … / 20.. tarihleri arasında 

(yol dahil) ……...'nın ………… şehrinde yapılacaktır. Bu hareketliliğe katılacak olan aşağıda 

adı, soyadı, unvanı ve pasaport türü belirtilen katılımcıların masrafları projelerinin hibe 

kaleminden karşılanmak üzere belirtilen tarihlerde izinli sayılmaları, hizmet pasaportu 

alabilmeleri ve yurt dışına çıkabilmeleri için gerekli iznin verilmesi hususunu;  

Bilgilerinize arz ederim. 

 

  

Kaymakam 

 

 

SIRA 

NO 
ADI SOYADI T.C. KİMLİK NO UNVANI 

PASAPORT 

TÜRÜ 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

 

 

EKLER: 

1. …. 

2. …. 

3. …. 

4. …. 


